ESKISEHIR OSMANGAZI UNIVERSITESI

ON LISANS-LiSANS, DERS KAYIT, KAYIT YENiLEME VE OGRENCI
DANISMANLIGI YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak
Amac ve Kapsam
MADDE 1- Bu yénergenin amaci, Eskisehir Osmangazi Universitesinin (ESOGU) dnlisans ve
lisans 6grencilerine (T1p fakiiltesi harig) verilecek danigmanlik hizmeti, ders kayit ve kayit
yenileme usul ve esaslarini, bu hizmetlerin orgiitlenmesinde ve uygulanmasinda Fakiilte
Dekanlarinin/Yiiksekokul Miidiirlerinin, Bélim Baskanlarinin  ve Akademik Ogrenci
Danigmanlarinin uymasi gereken usul, ilke ve esaslarini belirlemektir. Bu yonerge, Yaz
Okulunda uygulanan ders kayit ve yenileme usul, ilke ve esaslarini kapsamaz.
Dayanak
MADDE 2- Bu yonerge, “2547 sayili Yiksekogretim Kanunu” nun 14 ve 22. maddesi ile
Eskisehir Osmangazi Universitesi’nin Onlisans Lisans Ogretim ve Smav Y 6netmeligi’nin 8, 9
ve 10. maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar
MADDE 3 — Bu Yonergede gecen;
1) Akademik Danisman: Akademik danigman olarak gérevlendirilen 6gretim elemanini,
2) AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemini
4) Birim: Eskisehir Osmangazi Universitesine bagl fakiilte ve yiiksekokulunu,
5) ESOGU: Eskisehir Osmangazi Universitesi’ni,
6) OGUBS: Eskisehir Osmangazi Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemini,
7) OSYM: Olgme, Se¢me ve Yerlestirme Merkezi’ni,
8) Rektor: Eskisehir Osmangazi Universitesi Rektdriini,
9) Senato: Eskisehir Osmangazi Universitesi Senatosunu,
10) Universite: Eskisehir Osmangazi Universitesini,
11) Yonetim Kurulu: Fakiilte/Yiiksek Okulu Yo6netim Kurulunu
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Katki Pay1 ve Ogrenim Ucreti
MADDE 4- (1)Katki pay1 veya dgrenim iicreti, her yariyil basinda Universite tarafindan
belirlenerek ilan edilen ve Universite ile elektronik ortamda veri alisverisi anlasmasi olan
bankalara 6denir. Odemeler, anlagmali bankanm herhangi bir subesine yapilabilir. Yapilan
odemeler, bankalar tarafindan Universiteye elektronik ortamda bildirilmesi ile otomatik olarak
Ogrenci Isleri veri tabanina islenir. Kayit yenileme islemi, otomatik ddemenin yapilmasindan
sonra Ogrencinin katki paymi yatirdigi, kayit modiiliinden gozlendikten sonra tamamlanir.
Ancak iletisim hatlarinda bir ariza olmasi halinde bu siire dikkate alinmaz. Ogrencinin katki
paym yatirdigr kayit modiiliinden goriilmedigi, ancak katki paymni yatirdigini, giincel tarihli
dekont ile ibraz etmesi halinde, 6grencinin kaydi yapilir. Ibraz edilen dekontun bir niishasi
ogrenciden alinarak Ogrenci Isleri Daire Baskanligina iletilir.
(2) 2547 sayilh Kanunun 46. maddesi ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca belirlenen
ogrenci katki pay1 ve/veya 6grenim ticretleri, donem baslarinda akademik takvimde belirtilen
tarihlerde ddenir. Ogrenim harcim1 6demeyen dgrenciler, ders kayd1 yaptiramaz ve dgrencilik
haklarindan yararlanamaz. Ekle-sil siiresi icindeki katki payr veya &grenim {lcretini
o0demeyenler ve mazeretleri ilgili yonetim kurulunca kabul edilmeyenler, o yariyilda kayit
yaptiramaz ve o0grencilik haklarindan yararlanamaz



UCUNCU BOLUM
Ders Kaydi
Birinci Siniflara Kayit
MADDE 5 OSYM ile Eskisehir Osmangazi Universitesi’nin Fakiilte veya Yiiksekokullarina
yerlestirilen adaylar, ilan edilen kayit tarihlerinde, e-Devlet iizerinden ya da sahsen veya noter
onayli vekaletname verecekleri kisiler tarafindan gerekli belgeleri eksiksiz ibraz etmeleri ile
yerlestirildikleri Boliime/Programa kesin kayitlar1 yapilir.
Ders Ekleme/Birakma (Ekle-Sil) Kayitlar1 ve Dersten Cekilme
MADDE 6-(1) Ogrenci, her yariyilin ilk iki haftas1 icinde akademik takvimde belirlenecek
giinlerde yariyil ders kaydina, ders ekleme ve/veya birakma islemi yapabilir. EKle-sil islemi
sadece ders kaydi yapmis olan 6grencilere tanman bir haktir. Ekle-sil hakki olan 6grenci,
danismaninin onay! ile kaydoldugu derslerde degistirme, ekleme ve birakma (silme) iglemlerini
ESOGU Onlisans, Lisans, Ogrenim ve Sinav Yonetmeliginin 14. maddesinde belirlenen kredi
siirlari i¢inde yapabilir. Normal siiresi i¢inde ders kaydi yapmamis &grencilerin ekle-sil
haftasinda ders kaydinin yapilabilmesi i¢in ilgili birimin Yo6netim Kurulu karar1 ve 6grencinin
her dénem icin Universite Yonetim Kurulunun belirledigi “Ge¢ Kayit” iicretini yatirmasi
gerekir. Se¢meli derslerden kayit silme, ilgili Boliim/Program Baskaninin uygun gérmesi
halinde yapilabilir.
(2) Ogrenci ilgili yartyila kayit oldugu derslerden devamsizlik hakki siiresini gegmemis olmak
kayd1 ile ESOGU, Onlisans, Lisans, Ogrenim ve Smav Yonetmeliginin 15. maddesinde
belirlenen kosullara ve “dersten ¢ekilme uygulama esaslarina” uygun olarak ¢ekilebilir.
Kayit Yenileme
MADDE 7- Kay1t yenileme islemleri: (1) Ogrencinin internet iizerinden Kaydini Yenilemesi:
Ogrenci, akademik takvimde belirtilen “Ders Kayitlar1” siiresi icerisinde, OGUBS’e kendi
sifresi ile girerek derslere kaydini yapar; (2) Danisman Onayi: OGUBS iizerinden kaydini
yaptiran 6grencinin Akademik Danismani, OGUBS araciligiyla elektronik olarak 6grencinin
kaydini onaylar veya reddeder. Onaylama halinde kesin kayit tamamlanmistir ve 6grencinin
yeniden kayit sistemine girerek ders kaydinda degisiklik yapmasi olanaksizdir. Danigsmanin
kaydi reddetmesi durumunda, 6grenci danigmaniyla goriiserek, kaydin reddine sebep olan konu
diizeltildikten sonra, yeniden danisman onayina gonderir.
MADDE 8- Kayit yenilemede 6grenciler asagidaki kurallara gore hareket ederler:
a) Ogrenci, ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav Y&netmeliginin 14. maddesinde
aciklanan ders yiikii smirlarina uygun olarak ders segimi yapar. Ogrenci, “Basarisiz”
oldugu (FF ve/veya YZ notu alinmig) dersleri Oncelikle, agilmasi halinde, kendi
Boliimiinden/Programindan, ¢akisma giderilemiyorsa diger 6gretiminden (birinci veya
varsa ikinci 6gretiminden) alir. Kendi Boliimii/Programi iginde ders cakismasi ortadan
kaldirilamiyorsa, bir bagka Boliimden/Programdan esdeger ders se¢imi yapilabilir.
b) “Akademik Yetersizlik” uyaris1 almis 6grenciler ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve
Sinav Yonetmeligi’nin 23 iincii maddesi uyarinca ders se¢imi yaparlar.
¢) On kosullu derslere, bir dersin 6n kosulu olan dersten en az DD/YT notu alinmadan kayit
yaptirilamaz.
d) Ogrencinin, daha dnceki yartyillarda almis oldugu derslerin yerine, farkli kodlu esdeger
dersi almas1 durumunda, kayit sisteminde hangi dersin yerine alindig1 belirtilir.
Derslerin Ogrenci Kontenjanlar
MADDE 9- Boliimlerde/Programlarda agilan derslerin OGUBS’ye girilecek 6grenci
kontenjanlari ilgili B6liim/Program Bagkani tarafindan belirlenir. Dersin 6grenci kontenjaninin
%20’sinden az olmamak iizere diger 0gretim icin i¢ kontenjan ve diger Boliim/Program
ogrencileri i¢in de dis kontenjan ayrilabilir.
Se¢cmeli Derslerin Acilmasi




MADDE 10- Boliimlerde/Programlarda “Se¢meli Ders” olarak onerilen derslerin agilabilmesi
icin Fakiilte/Yiiksekokulu Kurulunun belirledigi kontenjandan az olmamak iizere 6grenci 6n
kayit yapmalidir. Ancak bir Boliimiin/Programin ders programindan ¢ikarilan bir se¢meli
dersten kalan 6grenciler varsa, bu dersin yerine gegebilecek esdeger bir dersin bulunmamasi
halinde, dersin agilmasi i¢in bir kontenjan sinirlamasi uygulanmaz.
Istege Bagh Ders Alinmasi
MADDE 11-istege bagl dersler, ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Smav Y®dnetmeliginin
13. maddesi uyarinca, 6grencinin alip almamakta serbest oldugu, ilgi duydugu konularda
bilgisini arttirmak amacini tasiyan, mezuniyet degerlendirmesine katilmayan, kredisiz dersler
olarak tanimlanmistir. Danigsman, istege-bagli derse kayit istemini onaylarken, 6grencinin dersi
alma amacini ve Ogrencinin genel basari durumunu goz Oniine alir. Ogrenci, mezuniyet
sartlarin1 yerine getirebilmesi i¢in istege bagli olarak aldigi derslerden de gecer (YT veya DD
ve listli) not almis olmasi gerekir.
DORDUNCU BOLUM
Akademik Ogrenci Danismanhg Hizmeti
Akademik Ogrenci Damismanhg:
MADDE 12- Akademik Ogrenci Danismanhii; 6grencilere kendi egitim-6gretimlerini
planlayabilmeleri konusunda yardimci olmak, akademik, kariyer planlamasi, sosyal ve kiiltiirel
konularda yol gdstermek, zihinsel, sosyal ve duygusal yonleriyle 6grencinin kisiliginin bir
biitiin olarak gelisebilmesi i¢in uygun ortamin hazirlanmasina yardimer olmak vb. gorev ve
hizmetleri iceren bir rehberlik hizmetidir.
Akademik Ogrenci Damismanin Gérevlendirilmesi
Madde 13-
a) Danisman Ogretim Elemanlar1, dncelikle dgretim iiyeleri, zorunlu durumlarda doktorali
Ogretim elemanlar1 arasindan ilgili Boliim/Program Bagkani tarafindan gorevlendirilir.
Akademik danigmanlar arasindaki koordinasyonu Boliim/Program Bagkani yiiriitiir.
b) Boliimlerden/Programlardan birine kayit yaptiran 6grenci, zorunlu haller disinda ilisigi
kesilinceye kadar ayni1 danismanin sorumlulugu altinda 6grenimini devam ettirir. Ancak
kayit siiresince gegerli kisa veya uzun siireli bir mazereti nedeniyle iiniversitede
bulunamayacak olan danigman, bu durumu bir yazi ile Boliim Baskanligina bildirir. Boliim
Bagkani, bu danigman yerine bir “gec¢ici danigman” gorevlendirir ve égrencilere duyurur.
) Degisim programlart veya diger isbirligi protokolleri kapsaminda Universiteye gelen
ogrencilerin akademik danismanliklari, Universitenin Uluslararasi Iliskiler Birimi ve ilgili
Boliimiin/Programin degisim programlari koordinatorii tarafindan ytirtitiiliir.
d) Cift anadal ve/veya yandal programlarina kayit yaptiran dgrenciye, kayitl oldugu her
program icin ayr1 ayr1 akademik danisman atanir.
e) Bolim/Program Bagkanlari danigman atamada Ogrenci yiikiiniin adil dagitilmasina
dikkat eder; Rektor, Dekan, Enstitii Miidiirli, Yiiksekokul Miidiirii ve Boliim Bagkani ile
bunlarin yardimcilari, bu gorevleri siiresince, lisans 6grenci danismaligi gérevinden muaf
tutulabilir.
f) Ogrenciler ve bu dgrencilere atanan damigmanlarin isimleri Ogrenci Bilgi Sistemine
islenir.
Akademik Ogrenci Damismaninin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari
MADDE 14- Akademik Danisman; Ogrencinin akademik basarisina, kisisel ve sosyal
gelisimine katkida bulunacak dogrultuda yol gosterir; bu baglamda, 6grencideki gelismeleri
izler; gerektiginde Bolim/Program Bagkanligina bilgi verir.
Akademik Danigman;

a) Ogrencinin, egitim-6gretim ile ilgili sorunlarinin ¢dziimiine katkida bulunur. Bu amagla
Her yariyil basinda 6grenciye derse kayit, ders secme ve ders ekleme/birakma (silme)
islemlerinde yardimci olur; kayit yenileme, ders ekle-sil ve ders se¢me islemlerinin



mevzuata (Yonetmeliklere, Yonergelere ve Kurul Kararlarina) uygunlugunu kontrol eder
ve onay verir. Se¢meli derslerin konular1 hakkinda 6grenciyi aydinlatir ve ders se¢iminde
yardimei olur.
b) Ogrencinin 6grenimini basarili olarak siirdiirmesi ve yasal olarak ongoriilen siirede
tamamlayabilmesi i¢in Ogrencinin ders durumunu siirekli olarak izler; 6grenciyi
yonlendirir. Mevzuatta (ESOGU Onlisans, Lisans Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, Yiiksek
Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin  Yénetmeligi ve diger ilgili Yonetmelik ve
Yonergeler) meydana gelen degisikliklerin 6grenciye duyurulmasia ve agiklanmasina
yardimei olur.
¢) Danigmanligini yaptig1 6grencileri ile bireysel veya toplu olarak 6nceden hazirlayacagi
bir program dahilinde, her yariyilda en az bir defa veya ihtiyag¢ oldukea bir araya gelerek,
ogrencilerin egitim, Ogretim ve diger konulardaki sorunlari hakkinda bilgi toplar.
Ogrencilerinin derslerdeki basari durumlarini izler. “Basarisizlik” halinde &grencilerin
basarisizlik nedenlerini arastirir, basarisizliga neden olan faktdrler konusunda 6grencileri
uyarir. Gerekli gérdiigli hallerde 6grenci sorunlarin1 Boliim/Program Baskani araciligiyla
Dekanliga veya Yiiksekokul Miidiirliigiine bildirir.
d) Danigmani oldugu ogrencileri, degisim programlari, staj konulari, yurt i¢i-yurt disi,
yiiksek lisans/doktora vb. egitim imkanlar1 konusunda bilgilendirir veya Universitemizdeki
ilgili birimlere yonlendirir.
e) Maddi sikint1 igerisinde bulunan 6grencilerinin yardim fonlarindan yararlanmalarini
saglamak i¢in birim yoneticilerini bilgilendirir. Gerekli hallerde 6grencilerin sosyo-
psikolojik rehberlik hizmeti almak iizere Universite biinyesindeki Rehberlik Servisine
yonlendirilmesi i¢in Boliim/Program Baskanligini ve/veya diger makamlari bilgilendirir.
f) Ogrencinin mezuniyeti veya ilisiginin kesilmesi durumunda, varsa, dgrenciye iliskin
tutulan dosyalar1 Boliim/Program Baskanligina teslim eder.

Ogrenci Damsmanhg Belgeleri

MADDE 15. Ogrenci danigsmanlarina yardimei belgeler asagida verildigi gibidir:
1) Ogrenci Bilgi Formu: Ogrencinin, Ogrenci Bilgi Sisteminde yer alan “Ogrenci Tanitim
Bilgisi Goriintiileme” modiilii araciliiyla 6grenci bilgilerinin girildigi, giincellendigi ve
gorilintiilendigi bir belgedir.
2) Ogrenci Basar1 Durum (Transkript) Belgesi: Ogrencinin 6grenci otomasyon
sisteminde yer alan “basari durum belgesi” goriintiileme modiilii araciligiyla 6grencinin
ogrenimi siiresince aldigi dersler, notlar, agirlikli genel not ortalamasi vb. bilgilerin
gorilintiilendigi belgedir.
3) Ders Kayit Formu: Sistemde yer alan, sec¢ilen dersleri ve gruplarini gosteren, ders
sec¢imleri yapildiktan sonra gerektiginde ilgili danisman O6gretim elemani ve 6grenci
tarafindan imzalanarak Boliim/Program Baskanligina teslim edilen belgedir.

BESINCI BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Boliim/Program Baskanlarinin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 16-
a) Her 6gretim yil1 basinda Anabilim Dallar1 ve 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir
sekilde gorev dagilimi yaparak Akademik Ogrenci Danismanlarini belirler ve
Fakiilte/Yiiksekokul Yonetimine onerir.
b) Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergelerdeki degisiklikleri danismanlara iletir ve
danigsmanlar1 bilgilendirir. Bu mevzuat kapsaminda danigsmanlarin ¢alismasin1 denetler;
karsilastiklar1 sorunlarin ¢ozlimiine yonelik c¢alismalar yapar; sistemin isler halde
tutulmasini saglar. Danigmanlarin, 6grencileriyle ilgili diizenledikleri formlarin takibini

yapar.



¢) Akademik Danigsmanlar ile her yariyil en az bir kez toplant1 yapar. Bu toplantilarda
danigsmanlik hizmetlerinin yiiriitiilmesinde karsilagilan sorunlar tartisilir; tespit edilen
Ogrenci sorunlarinin giderilmesi ve tesvik edilmesi gereken Ogrencilerin belirlenmesine
iliskin goriis aligverisinde bulunulur. Boliim/Program Baskani toplantt sonuglarina
dayanarak bir rapor hazirlar ve Fakiilte Dekanina/Yiiksekokul Miidiiriine iletir.
d) Bolim/Program Baskanlari “Akademik Danigmanlik” ile ilgili ¢aligmalarinda,
Ogrencilerin  birimlerinden  duyduklar1  memnuniyet  diizeyini  belirlemek,
memnuniyetsizlige neden olan kosullarin giderilmesine katkida bulunmak, &grencilerin
sosyal ve ekonomik durumlarini degerlendirmek, birimlerinden beklentileri belirlemek,
ogrencilerin aldiklar1 danigmanlik hizmetini yeterli bulup bulmadiklari sorgulamak,
yetersiz bulmalari halinde ise hangi konularda daha fazla danigmanlik hizmeti verilmesini
istedikleri tespit etmek gibi konulara yer vermelidir.

Fakiilte Dekaninin/Yiiksekokul Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari
a) Akademik Danigsmanlik hizmetinin daha saglikli bir sekilde yerine getirilebilmesi i¢in
her egitim-Ogretim yariyilinda, 6grencilerin memnuniyet diizeyi ile 6grencinin basari,
sosyal ve ekonomik durumunu izler.
b) Akademik Danigmanlik hizmetinin verilmesinde sorumlulugu bulunan tiim
Fakiilte/Yiiksekokul elemanlarint 6grenci danigmanlik hizmetinin 6nemi, ilgili formlarin
doldurulmasi ve degerlendirilmesi konusunda bilgilendirir.
c) Bolim Bagkanliklari tarafindan iletilen 6grenci sikayet ve sorunlarmi ¢dziime
kavusturmak i¢in ¢aligmalar yapar ve gerekli tedbirleri alir.
d) Her egitim-6gretim yariyilh sonunda, Bolim Bagskanliklar tarafindan iletilen
“Boliim/Program  Akademik Danigman Degerlendirme Raporlarmi™  toplayarak
Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulunda degerlendirir ve gerekli goriilen diizenleme ve
sonuglari bir rapor halinde Rektorliige iletilir.

ALTINCI BOLUM
Yonergede Diizenlenmeyen Durumlar

MADDE 18 — Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiirirlik

MADDE 19- Bu yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 20- Bu ydnerge hiikiimlerini Eskisehir Osmangazi Universitesi Rektorii yiiriitiir.



